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はじめに1
駒場祭までのスケジュール
新型コロナウイルス感染症の影響などでスケジュールは変更となることがあります。委員会
からの連絡に注意してください。

11月4日（木）・5日（金）・6日（土）　第3回企画代表者会議
 ▪駒場祭当日の流れ・注意事項の説明や必要事項の連絡を行います。

11月7日（日）～ 14日（日）　援助物品受け渡し期間 （→p. 6）

11月8日（月）21時　納入に際する領収書交付の連絡期限 （→p. 15）

11月20日（土）21時　「[19]公式ウェブサイト基本登録」および
「[20]公式ウェブサイト詳細登録」変更締切

 （→p. 7）

11月21日（日）・22日（月）・23日（火）

第72回駒場祭 

 » 11月21日（日）・22日（月）：9時～18時
 » 11月23日（火）：9時～17時

 » 11月20日（土）は準備日となります。
 » 11月24日（水）は片付けのため、教養学部は午前休講です。

12月1日（水）16時　収支報告書・領収書帳提出期限 （→p. 15）

12月3日（金）21時　振込明細書提出期限 （→p. 14）

12月10日（金）・11日（土）　第4回企画代表者会議 （→p. 16）
 ▪第72回駒場祭に関する報告を行います。

12月半ば頃　企画保証金返金 （→p. 16）・現金援助交付 （→p. 14）

企画公開時間
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各種規則
 ▪企画実行に際しては、以下に記載する規則を確認のうえ、遵守してください。

企画の義務・企画責任者の義務

企画の義務

 ▪企画保証金及びその他の必要経費を納入すること。
 ▪法令を遵守すること。
 ▪駒場祭運営に必要な労働力を必要に応じて提供すること。
 ▪その他駒場祭運営に必要な事項に関して駒場祭委員会の指示に従うこと。

企画責任者の義務

 ▪企画の内容や準備状況を把握し、企画の実行に責任を持つこと。
 ▪常に委員会と連絡が取れる手段をもち、委員会からの連絡を確認し、それに対応すること。
 ▪企画代表者会議に企画責任者のうち少なくとも1名が出席すること。2名ともに出席が難し
い場合は、委員会に連絡したうえで代理を立てること。
 ▪必要な登録・申請・申込を期限内に行うこと。
 ▪委員会からの伝達事項をすべての企画構成員に周知し、規則や委員会からの指示を企画構成
員に遵守させること。
 ▪駒場祭期間中の企画の準備、実行及び片付けの際に、駒場祭委員会から求められた場合は速
やかに企画場所に戻ること。
※ 以下の場合、企画実行停止などの措置をとることがあります。

 ◦企画公開中に重大な問題が発生したにもかかわらず、企画責任者が委員会からの連絡に応答
しなかった場合

 ◦外部団体による講演などが行われている時間に企画責任者の学生が企画場所に不在だった場
合など、東京大学学生の主体性という駒場祭の理念が著しく損なわれたと判断された場合

自主規律
 ▪第72回駒場祭自主規律は10月27日（水）に開催された自治委員会にて承認されました。

第 72回駒場祭自主規律
第72期駒場祭委員会・出展企画・参加者は駒場祭中およびその前後を通じ、出展企画の合意により決定され
た以下の自主規律を遵守し、履行します。

1. 来場者や大学周辺の住民など駒場祭に関わる他の人々に対して迷惑を掛ける行為や、公序良俗に反する行
為を行わない。
2. 大学の施設・環境および使用する機材を保全するとともに、定められた期間に駒場祭を終え、終了後は速
やかに原状復帰する。
3. すべての参加者が正常かつ公平に企画を運営する権利を尊重する。
4. 企画は本学の学生が主体となって実行し、学外者や学外団体の意思に基づく企画・宣伝・勧誘行為を行わ
ない。
5. 特定の営利団体・政治団体・宗教団体などの宣伝となる活動を行わない。
6. 企画は無料公開を原則とし、営利を第一目的とする企画は行わない。
7. 個人情報は厳重に取り扱い、目的外では使用しない。
8. 駒場祭の運営を円滑に行うために必要な役割を果たす。
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措置と罰則
 ▪企画実行に際して、企画は自主規律や委員会が定めた規則を守る必要があります。
 ▪これらに違反した場合や社会通念上許されない問題を起こした場合は、駒場祭当日に何らか
の措置をとったり、後日罰則を科したりすることがあります。
 ▪企画代表者会議配布資料『Almighty』をはじめとする配布物や「問い合わせ」、ウェブシステ
ムの確認を怠ると、思わぬ行為が措置や罰則の対象となり、不利益を被る場合があります。
再度確認してください。

措置
 ▪措置とは、駒場祭期間中の違反行為や事故・災害などに際して、委員会が企画の活動を制限
することを指します。措置には以下の4種類があります。

措置 内容

違反物の没収
許可されていない火気器具・電気機器や掲示・配布方法に問題のあるビラなど委員会の規
則に違反した物品を没収するものです。没収した物品は返却しない場合もありますのでご
注意ください。

違反行為の差し止め 危険・違反状態を引き起こしている行為のみを停止し、企画自体は続行するものです。

企画実行停止
企画内容に問題がある場合や、事故・災害が起こった場合などに、問題が解消されるまで
企画の実行を一時的に停止するものです。企画の実行が停止されている間、駒場祭公式
ウェブサイトの「企画詳細ページ」において小企画へのリンクを非表示にする予定です。

企画実行中止

企画内容に大きな問題がある・大きな事故や災害が発生するなど、今後の駒場祭の開催に
影響を与えるおそれがあると判断した場合に、企画の実行を駒場祭終了時まで停止するも
のです。企画実行中止以後、駒場祭公式ウェブサイトの「企画詳細ページ」で非表示にする
予定です。

罰則
 ▪罰則とは、駒場祭での違反行為に対して委員会が後日制裁を加えることを指します。罰則に
は以下の6種類があります。

罰則 内容
違反の公表 違反の事実を第4回企画代表者会議での配布資料にて公表するものです。

厳重注意 口頭や書面等により違反行為を指摘し、改善を求めるものです。許可のない外部団体の
顕示や商行為などに科す予定です。

反省文 違反に対しての企画の見解を書面により求めるものです。企画が必要な清掃チェックを
受けなかった場合や許可のない悪質な外部団体の顕示などに科す予定です。

企画保証金の没収

駒場祭の継続的開催に影響を及ぼしうる行為や他企画との公平性を著しく損なう行為を
行った企画から企画保証金1万円を没収するものです。割り当てられた場所・時間を大き
く逸脱した場合や、委員会の注意に従わず危険行為・禁止行為を行った場合などに科す
予定です。

次年度劣後の勧告
次年度の駒場祭委員会に、同様の企画を場所割・時間割などにおいて不利に扱うことを
勧告するものです。企画保証金を没収するのみでは不十分と思われる重大な違反行為、
また複数年度にわたり継続的に同様の違反行為を行った団体に対して科す予定です。

次年度出展禁止の 
勧告

次年度の駒場祭委員会に、同様の企画の駒場祭への出展を禁止するよう勧告するもので
す。駒場祭の社会的信用を著しく損なうなど、極めて重大な違反行為を行った団体に対
して科す予定です。

注意事項
 ▪反省文の提出などの義務がすべて果たされるまでは企画保証金を返金しません。
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駒場祭前々日までの準備2
企画責任者の連絡先確認

 ▪ウェブシステムのユーザー登録情報として登録された正副企画責任者の連絡先は、駒場祭当
日の委員会からの連絡にも使用します。
 ▪登録された連絡先に誤りがないか再度確認してください。連絡先に変更が生じた場合には、
速やかに修正してください。
 ▪連絡先の確認および変更は、ウェブシステムのメニュー画面の「ユーザー登録情報変更」から
行ってください。
※ 連絡先として iCloudメールは登録できません。
※ 連絡先としてdocomoなどの携帯電話会社のメールサービスを登録する場合は、「迷惑メール」の
設定などで委員会のドメイン（@komabasai.net）からのメールが受信できるようになっているこ
とを確認してください。

 ▪連絡先の不備によって生じる不利益について、委員会は一切の責任を負いません。

企画登録証確認
 ▪「企画登録証」には、各種申請に対する委員会からの許可状況を記載します。
 ▪駒場祭で公開する企画において、「企画登録証」で許可されていない行為を行うことはできま
せん。許可されていない行為を確認した場合、措置をとったり、罰則を科したりすることが
あります。
 ▪「企画登録証」は、11月13日（土）以降ウェブシステムのメニュー画面から確認できます。
 ▪駒場祭当日は正副企画責任者が常に「企画登録証」を確認できるようにしてください。
 ▪「企画登録証」は企画保証金が返金されるまで委員会からの求めに応じていつでも確認できる
ようにしてください。

援助物品の受け渡し
 ▪「[15]物品援助申請」を行い、物品援助が認められた企画には、「問い合わせ」にて連絡した
日時に委員会室（キャンパスプラザA棟103号室）で援助物品の受け渡しを行います。
 » 連絡した日時での受け渡しが難しくなった場合には、速やかに「問い合わせ」にてご連絡くださ
い。

 ▪受け渡しは、正副企画責任者に対してのみに行います。本人確認のため、受け渡しの際には
本人の学生証（コピー・写真不可）を提示していただきます。
 » 援助物品が多数ある企画は、十分な人数でお越しいただくか、持ち帰り用の袋を持参することを
推奨します。
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公式ウェブサイトの確認・変更
 ▪第72回駒場祭公式ウェブサイト<https://www.komabasai.net/72/visitor>における「企
画一覧・検索ページ」や各企画の「企画詳細ページ」の内容を必ず確認してください。
 » これらのページは近日公開予定です。公開次第、「問い合わせ」にて連絡します。

当日以前の登録内容の変更
 ▪「[17]一般広報情報登録」の登録内容の変更を希望する場合は、「問い合わせ」にてご連絡く
ださい。
 ▪駒場祭前日の11月20日（土）21時までの間、「[19]公式ウェブサイト基本登録」および「[20]
公式ウェブサイト詳細登録」の登録内容は正副企画責任者による変更が可能です。
 » 企画紹介文に変更がある場合や小企画を公開するためのリンクを設定していない場合など登録内
容に変更がある企画は、できる限り11月20日（土）21時までに登録内容を変更してください。

 ▪11月20日（土）21時以降に「[19]公式ウェブサイト基本登録」および「[20]公式ウェブサイ
ト詳細登録」の登録内容を変更する必要が生じた場合は、「問い合わせ」にて変更内容をご連
絡ください。
 » 「[19]公式ウェブサイト基本登録」にて登録したOGP画像については11月20日（土）21時以降の
変更はできません。ご了承ください。

※ すべての登録内容の変更に対応できるとは限りませんので、11月20日（土）21時までに余裕をもっ
て変更を終えることを強く推奨します。

駒場祭当日の登録内容の変更
 ▪駒場祭1～3日目に登録内容の変更を希望する場合は、「問い合わせ」にて変更内容を連絡し
てください。
 ▪夜間に連絡のあった変更は、翌朝の企画公開開始までに公式ウェブサイトへの反映を行う予
定です。
 » 大規模な変更の希望や直前の連絡などの理由ですべての変更を反映できない場合があります。ご
了承ください。

 ▪企画公開時間中は変更内容を公式ウェブサイトに即時反映できません。余裕をもって連絡し
てください。

https://www.komabasai.net/72/visitor
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注意事項の確認
※ 『Almighty vol. 2』に掲載した内容の抜粋です。

プライバシーの保護
 ▪オンラインでの企画公開にあたっては、企画構成員や来場者のプライバシーの保護に十分配
慮してください。
 ▪来場者が参加している様子を、来場者の許可なくその場にいない第三者が見られるような形
で配信することはできません。
 » 企画構成員と来場者の座談会の様子の配信などがこれにあたります。

企画内容の保護
 ▪オンラインで公開する企画内容が第三者に録音・撮影・録画されることを完全に防ぐことは
できません。意図せず企画内容が保存される可能性に留意してください。
 » 企画内容の無断での録音・撮影・録画を希望しない旨は、「[20]公式ウェブサイト詳細登録」の登
録内容をもとに、小企画ごとの注意事項として「企画詳細ページ」で来場者に提示します。

著作権への配慮
オンラインでの企画公開にあたっては、著作権に関して特に注意が必要になります。
 ▪著作物の使用にあたっては、著作者名や出典の表記、著作者の名誉・声望の保持などに十分
留意してください。
 ▪原則として、企画は無料で公開し、出演者などへの出演料および謝礼の交付は行わないでく
ださい。
 ▪原則として、台本や譜面などの著作物の内容を変更しないでください。
 ▪企画構成員による楽曲の演奏の配信、および既存の音源の使用に際しては、楽曲の著作権に
配慮する必要があります。
 » 原則として、自ら演奏または制作した音源を使用してください。

 ▪使用する音源の著作権および著作隣接権の管理者を事前に確認してください。
 ▪詳しくは、「著作権指針」（→p. 19）を参照してください。
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準備における感染症対策
 ▪駒場祭に向けて準備を行う際には、『感染症対策の手引き』にも掲載した以下の感染症対策を
行ってください。
 ▪事前撮影を行う場合には特別な申請は必要ありませんが、『感染症対策の手引き』<https://
www.komabasai.net/72/system/static/files/session2/KF72_covid-19_guideline.
pdf>を参照のうえ、十分な感染症対策を行うようにしてください。

駒場祭の準備における感染症対策
 ▪屋内で集まって準備・練習を行う際には、換気を十分に行ってください。
 » 具体的には、屋内の部屋では基本的に窓やドアを少しだけ開けて常時換気を確保することで、室
温変化を抑えつつ十分な換気量を確保してください。また、機械換気の設備を十分に活用してく
ださい。

 ▪1人でできる準備・練習などは、できるだけ集まらずに、企画構成員の自宅や近所の公園な
どで行ってください。
 ▪準備・練習に際して集まる必要がある場合は、必要最低限の人数で準備・練習を行ってくだ
さい。
 ▪準備・練習中の会話は最低限としてください。
 ▪特に集合して準備や練習を行う場合には、演奏などでマスクを着用することが困難な場合を
除き、必ずマスクを着用するようにしてください。
 ▪手洗い・消毒を十分に行ってください。
 ▪練習や準備にあたり、外部の施設を利用する場合には、その施設の利用の条件を遵守してく
ださい。
 ▪健康状態を保ち、繁華街などの感染リスクの高い場所にはできるだけ行かないようにしてく
ださい。
 ▪準備・練習にあたって、発熱の症状があるなど、新型コロナウイルスへの感染の可能性が少
しでもある場合や、新型コロナウイルスの感染者もしくはその疑いがある者との濃厚接触が
疑われる場合には、自宅で待機するようにしてください。

https://www.komabasai.net/72/system/static/files/session2/KF72_covid-19_guideline.pdf
https://www.komabasai.net/72/system/static/files/session2/KF72_covid-19_guideline.pdf
https://www.komabasai.net/72/system/static/files/session2/KF72_covid-19_guideline.pdf
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ライブ配信の準備
 ▪ライブ配信を行う企画は、必ず配信のリハーサルを行ってください。当日と同じ環境が用意
できない場合でもできる範囲で行ってください。
 ▪基本的なライブ配信の方法については、『オンライン企画公開の手引き』<https://www.
komabasai.net/72/system/static/files/session2/KF72_online_guideline.pdf>を参照
してください。

YouTubeチャンネルのライブ配信有効化
 ▪YouTubeを利用してライブ配信を行うには、配信用のYouTubeチャンネルのライブ配信を
有効化する必要があります。
 ▪有効化を完了してから実際にYouTubeチャンネルでライブ配信ができるようになるまでに
24時間程度を要しますので、必ず早めに行ってください。企画公開の前日に有効化を完了
しても間に合いませんので、注意してください。

配信のリハーサル
 ▪ライブ配信を行う企画は、配信のリハーサルを駒場祭前日よりも前に必ず行ってください。
 ▪この際、PCのスペックや、使用する配信機材やケーブルの種類、数などの確認を行ってく
ださい。

企画責任者交代・企画中止
 ▪今後、企画責任者の交代はできません。
 ▪今後、企画出展を中止する場合は、「問い合わせ」にてご連絡ください。
 » 企画を中止した場合も、企画保証金は12月半ば頃を目処に返金します。詳しくは、「返金」（→p. 

16）を参照してください。

 ▪企画中止は不可逆的な手続きであり、一度中止した企画を復活させることはできません。ご
注意ください。

https://www.komabasai.net/72/system/static/files/session2/KF72_online_guideline.pdf
https://www.komabasai.net/72/system/static/files/session2/KF72_online_guideline.pdf
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駒場祭前日・当日について3
緊急時対応
緊急連絡先 03-3466-1865
つながらない場合 03-5454-4349

 ▪緊急事態が発生したら、企画構成員の身の安全の確保を第一に行動してください。
 ▪身の安全が確保できた後には速やかに上記の緊急連絡先まで企画構成員の安否を連絡してく
ださい。

緊急事態に備えて
 ▪当日利用する企画場所で定められている緊急時対応に従ってください。
 ▪あらかじめ緊急避難経路や避難先の場所、消火器具の設置位置などを確認するようにしてく
ださい。
 » 普段活動に利用していない場所や緊急時対応が設定されていない場所で活動を行う場合には、特
に事前の確認を怠らないようにしてください。

 ▪駒場キャンパスが存する地域において震度5弱以上の地震が観測された場合、状況に応じ
て、構外での企画の実行も停止する可能性があります。

委員会との連絡方法

駒場祭前日・当日
 ▪原則として、電話で080-7137-1063までご連絡ください。
 ▪ウェブシステムの「問い合わせ」は、原則として公式ウェブサイトの「企画詳細ページ」の表示
内容の変更を行いたい場合にのみ利用してください。
 ▪電話での対応時間は、駒場祭前日の11月20日（土）は13時～20時、当日の11月21日（日）
～23日（火）は各日7時～20時です。
 » 上記の対応時間外のご連絡には「問い合わせ」を利用してください。
 » ただし、時間帯によっては直ちに対応できないことがあります。ご了承ください。

その他の期間
 ▪ウェブシステムの「問い合わせ」にてご連絡ください。
 ▪急を要する場合には、委員会からの連絡に電話を用いることがあります。。
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新型コロナウイルス感染症対策
 ▪準備・企画実行・片付けの期間を通して新型コロナウイルス感染症対策を十分に行ってくだ
さい。
 ▪駒場祭当日に2名以上が集まって実行する企画に参加するすべての企画構成員・招聘者は全
員抗原定性検査を実施する必要があります。
 ▪抗原定性検査は、参加日ごとに自宅で実施する必要があります。抗原定性検査の陰性が確認
できなかった場合には参加が認められませんので、ご注意ください。
 ▪「[1]構外企画詳細登録」にて登録した内容および『感染症対策の手引き』<https://www.
komabasai.net/72/system/static/files/session2/KF72_covid-19_guideline.pdf>の内
容を企画構成員全員に周知徹底し、必ず遵守してください。
 » 感染症対策を十分に行わず企画を実行した場合、措置や罰則の対象となる可能性があります。

 ▪特に、申請のうえ委員会・大学の許可を得た企画を除いて、マスクの着用を徹底し、企画構
成員同士が2メートル以上の距離を保つようにしてください。

ライブ配信に関する注意
 ▪ライブ配信を行う企画は、必ず配信のリハーサルを行ってください。
 ▪基本的なライブ配信の方法については、『オンライン企画公開の手引き』<https://www.
komabasai.net/72/system/static/files/session2/KF72_online_guideline.pdf>を参照
してください。

配信のリハーサルについて
 ▪特に普段の活動場所以外からのライブ配信を行う企画は、リハーサルを行うことを強く推奨
します。
 ▪不具合などが起きた場合にご連絡をいただければ、可能な限り委員が対応します。

禁止行為
 ▪第72回駒場祭では、酒類の取り扱いは全面禁止とします。
 ▪オンラインであっても酒類の販売や提供は一切禁止します。

許可が必要な行為
 ▪商行為をする際に提供する物品の価格は、企画登録証記載の値段よりも高額に設定すること
のないようにしてください。
 » やむを得ず価格を上げる場合、必ず委員会に改定の理由と改定後の価格を連絡してください。

 ▪許可されていない行為を行わないようにしてください。特に、未申請・未許可の来場者との
金銭の授受・外部団体に関連する行為・個人情報収集を行った場合、措置をとったり罰則を
科したりすることがあります。

https://www.komabasai.net/72/system/static/files/session2/KF72_covid-19_guideline.pdf
https://www.komabasai.net/72/system/static/files/session2/KF72_covid-19_guideline.pdf
https://www.komabasai.net/72/system/static/files/session2/KF72_online_guideline.pdf
https://www.komabasai.net/72/system/static/files/session2/KF72_online_guideline.pdf
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メディアの取材
 ▪メディアが取材をするためには、委員会発行の「取材許可証」が必要となります。
 ▪メディアから取材の依頼があった場合は、必ず「取材許可証」の発行を受けているか確認して
ください。
 » メディアが「取材許可証」の発行を受けていない場合は、団体名・担当者名・電話番号・メールア
ドレスを尋ね、委員会の電話番号（070-1309-0318）に連絡してください。
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駒場祭後の手続き4
振込明細書の提出
対象　募金行為を行った企画

締切　12月3日（金）21時

 ▪実際に寄付が行われたことを証明できる振込明細書の写真またはスキャンしたデータを ｢問
い合わせ｣にて提出してください。
 » 提出がない場合には企画保証金を返金できません。また、罰則を科す可能性があります。

現金援助交付

現金援助交付の流れ
 ▪現金援助交付のためには、収支報告書と領収書帳の提出が必要です。
 ▪提出された収支報告書と領収書帳に基づいて正式な援助額を決定します。
※ 「申請結果確認」で発表した援助額は暫定額ですのでご注意ください。

 ▪収支報告書と領収書帳は委員会室（キャンパスプラザA棟103号室）またはキャンパスプラザ
A棟内のポストに提出してください。収支報告書と領収書帳の提出期限は12月1日（水）16
時です。
※ 収支報告書と領収書帳が期限までに提出されない場合、援助額の決定において不利に扱ったり援
助の対象外としたりすることがあります。

 ▪提出された収支報告書と領収書帳が指定された形
式や条件を満たしていない場合、援助の対象外と
することがあります。それぞれ注意事項を確認の
うえ作成してください。
 ▪現金援助は「[9]返金用口座情報登録」で登録してい
ただいた口座情報をもとに12月中に交付します。 委員会室

（A103）

ポスト

キャンパスプラザ A棟

入口

委員会室または
「駒場祭委員会」
のポストに提出
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収支報告書
 ▪収支報告書とは、Excelファイルに企画の収支データをまとめていただくものです。
 ▪収支報告書のテンプレートをウェブシステムのログイン画面からダウンロードし、必要事項
を記入してください。
 ▪収支報告書は印刷したうえで領収書帳とともに提出してください。
 ▪その他の注意事項についてはテンプレートとともに掲載しますので、必ず確認してくださ
い。

領収書帳
 ▪領収書帳とは、企画実行のための支出の領収書をまとめていただくノートです。
 ▪駒場祭に関係するすべての支出項目の領収書を貼付してください。
 » ただし、委員会を通じてレンタル・購入した物品の領収書は不要です。

 ▪散逸しないよう、必ず片側の綴じたノートを用いてください。リングノートやルーズリーフ
など、痕跡なくページを切り離せるノートを使わないでください。
 ▪ノートの表紙に「（企画 ID）（企画名）領収書帳」と記入してください。
 ▪領収書を貼付する順番と収支報告書に記載する順番は一致させてください。
 » 通し番号には収支報告書の通し番号と同じ番号を記入してください。

 ▪見開き1ページに対して領収書1枚を割り当ててください。左側のページに領収書を貼り付
け、その右側のページに内訳とそれぞれの使途を詳しく記入してください。また貼付する領
収書は切断しないでください。
 ▪領収書は原本を用いてください。コピーなどを用いないでください。
 ▪第2回企画代表者会議配布資料『Almighty vol. 2』記載の条件を満たしていない領収書は無効
となります。

通し番号 5
展示関連費
パネル代

展示のために購入。

展示物の大判印刷の際にかかった費用。

15000円

5000円印刷代

領収書
20XX年 11月 YY日

東京大学◯◯の会  様

¥ 20,000 -
ただし展示関連費として
上記正に領収いたしました。

領収書

通し番号
項目

細目

金額

用途

株式会社□□ 印

https://www.komabasai.net/72/system/static/files/session2/KF72_Almighty_vol.2_forOutside.pdf#page=31
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第 4回企画代表者会議
 ▪12月10日（金）・11日（土）に第4回企画代表者会議を行います。
 ▪両日とも同じ内容ですので、いずれか1日のみの参加でかまいません。
 ▪所要時間は30分～ 1時間程度の予定です。
 ▪第72回駒場祭に関する報告などを行います。
 ▪正副企画責任者のうち少なくとも1名が必ず出席してください。

納入金の領収書
 ▪納入に際して、領収書の交付を必要とする場合は、11月8日（月）21時までに「問い合わせ」
にてご連絡ください。

返金
 ▪「[9]返金用口座情報登録」に登録していただいた口座情報をもとに、12月半ば頃を目処に振
込を行う予定です。
 ▪企画実行に際して問題がなければ、企画保証金は全額返金します。
 ▪罰則の対象となった場合にはその遂行などの義務がすべて果たされるまでは企画保証金を返
金しません。
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委員会からのお知らせ5
ハッシュタグ企画

 ▪SNS上でも駒場祭を盛り上げるため、昨年に引き続き、第72回駒場祭共通ハッシュタグを
定めました。
 ▪SNSでの投稿や企画に参加する来場者への呼びかけなど、拡散への協力をお願いします。

企画詳細
 ▪第72回駒場祭共通ハッシュタグは「#駒場祭2021」です。
 ▪共通のハッシュタグを用いることにより、駒場祭に関する情報を集約し、検索性を高めると
ともに、SNS上での駒場祭の一体感を創出することを目的としています。
 ▪「#駒場祭2021」をつけて投稿を行ってください。
 » 企画詳細ページのリンクとあわせて投稿することで、企画へのアクセスを促進することも可能で
す。

注意事項
 ▪「#駒場祭2021」をつける投稿の文面は、駒場祭に関連する内容であれば、公序良俗に反し
ない限りどのようなものでもかまいません。
 ▪文面の最後に置く、文中に組み込むなどして投稿してください。
 » ハッシュタグの文字列そのものを変えてしまうと、機能しなくなるので注意してください。

 ▪各企画で定めたハッシュタグとの併用も歓迎します。
 ▪投稿の有無によって、委員会として企画を優遇したり、不利に扱ったりすることはありませ
ん。

来場者アンケートについて
 ▪来年以降の駒場祭の運営のため、来場者を対象にアンケートを実施します。
 ▪アンケート拡散のため、企画に参加した来場者に対し、アンケートのURL・二次元コードの
共有をお願いします。
 » URLはこちら<https://forms.gle/CaUqnQnx9gJR3hgC7>です。
 » 二次元コードはこちら<https://www.komabasai.net/72/system/static/files/session3/

KF72_visitorquestionnaire.png>よりダウンロードしてください。

https://forms.gle/CaUqnQnx9gJR3hgC7
https://www.komabasai.net/72/system/static/files/session3/KF72_visitorquestionnaire.png
https://www.komabasai.net/72/system/static/files/session3/KF72_visitorquestionnaire.png
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駒場グランプリ
 ▪「駒場グランプリ」とは、来場者の投票により人気企画を決定する委員会企画です。
 ▪駒場祭に出展するすべての企画に受賞の可能性があります。
 ▪すべての受賞企画に賞品と表彰状を後日お渡しする予定です。

部門について
 ▪今年は一般部門と、ダブル受賞のチャンスとなる特別部門を用意しています。
 ▪一般部門は「アカデミック部門」・「カルチャー部門」・「パフォーマンス部門」の3つがあり、
企画内容をもとに割り振りました。
 ▪特別部門として「1年生クラス企画部門」を設置しています。
 ▪各企画がエントリーしている部門はウェブシステムの「申請結果確認」でお伝えしております
ので、ご確認ください。

投票方法
 ▪企画構成員を含むすべての来場者が1日につき2企画まで投票できます。
 ▪1日に同じ企画へ複数回投票することはできません。
 ▪公式ウェブサイトの「駒場グランプリ」のページ、各企画の「企画詳細ページ」、または二次元
コードから投票していただく形となります。
 ▪投票の際にはLINEログインが必要です。
 » 不正投票防止のための仕組みであり、投票者の個人情報収集は一切行いません。

 ▪投票ページのリンクおよびQRコードは、公開次第「問い合わせ」にてお知らせします。

投票期間
 ▪11月21日（日）9時～ 23日（火）15時20分

結果発表
 ▪11月23日（火）16時15分より実施する「フィナーレ」にて結果発表を行います。
 ▪「フィナーレ」での結果発表後、公式ウェブサイトの「駒場グランプリ」のページに結果を掲載
します。
 ▪駒場祭の全企画で得票数が最も多かった上位2企画をそれぞれ「グランプリ」・「準グランプリ」
とし、それらを除いた各一般部門の中で得票数が多かった上位3企画を、その部門の1位・
2位・3位として表彰します。
 ▪特別部門は、「グランプリ」・「準グランプリ」および各一般部門の受賞企画を含む、すべての
エントリー企画の中から1位のみを表彰します。
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各種資料6
著作権について

 ▪企画出展に際して、下記の著作権指針を遵守してください。
 ▪最終的な企画実行に関しては企画の自己責任とし、企画実行に伴う著作権に関わる問題につ
いては、委員会は一切の責任を負いかねます。

著作権指針
企画実行にあたって、著作権法第2条に定める著作物を使用する場合には、以下の指針に
従ってください。

 ▪著作物の使用にあたっては、著作者名や出典の表記、著作者の名誉・声望の保持などに十分
留意してください。
 ▪原則として、企画内容は無料で公開し、出演者などへの出演料および謝礼の交付は行わない
でください。 
 » 出演料および謝礼の交付を行う場合には、著作権法第38条1項の例外規定が適用されなくなるた
め、著作権者の許諾が必要です。

 ▪原則として、台本や譜面などの著作物の内容を変更しないでください。
 » 編曲をはじめとして、著作物の内容を変更する場合には、著作権者の許諾が必要です。

オンラインで企画公開する場合の注意
オンライン企画の配信にあたって、著作権法第2条に定める著作物を使用する場合には、上
記の指針に加え、以下の内容にも従ってください。

楽曲などの音源を使用する場合
 ▪企画構成員による楽曲の演奏の配信、および既存の音源の使用に際しては、楽曲の著作権に
配慮する必要があります。
 ▪原則として、自ら演奏または制作した音源を使用してください。
 » 市販されているダウンロード音源やCD音源など、自ら制作したものでない音源を使用して配信
する場合には、楽曲の著作権に加えて、音源制作者の持つ送信可能化権などの著作隣接権に配慮
する必要があります。
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 ▪使用する音源の著作権および著作隣接権の管理者を事前に確認してください。

使用する音源がJASRAC 
の管理下にある場合 

（配信の権利のみJASRAC 
が有する場合も含む）

• 原則として、JASRACが提携するサービス（YouTubeなど）を使って配信
してください。

• 上記のサービスを用いてライブのみの配信を行う場合には特に手続きは
不要です。ただし、タイムシフト配信を行なったり、アーカイブを残し
たりすることはできません。

• 上記のサービスを用いて動画配信やアーカイブを残す場合、使用する楽
曲が内国曲であれば、特に手続きは不要です。ただし、使用する楽曲が
外国曲のときには、ビデオグラム録音の手続きが必要です。

• 配信する楽曲について団体内で編曲などを行う場合には、原則として著
作権者の許諾が別途必要です。

使用する音源がNexTone 
の管理下にある場合 

（配信の権利のみNexTone 
が有する場合も含む）

• 原則として、NexToneが提携するサービス（YouTubeなど）を使って配
信してください。その場合には、特に手続きは不要です。

著作権が消滅している 
楽曲の場合

• 著作者の死後一定の期間を経過するなどして著作権が消滅している楽曲
は、著作権を侵害することなく配信に使用することができます。

 » ただし、著作者名や出典の表記、著作者の名誉・声望の保持など
に十分注意してください。

• 著作権が消滅している楽曲であっても、市販されているCD音源など、
自ら制作した物でない音源を使用して配信する場合には、音源制作者の
著作隣接権に配慮する必要があります。

上記のいずれにも 
当てはまらない場合 • 別途著作権者の許諾が必要となります。

音源以外の著作物を使用する場合
 ▪著作権指針に記載されている注意事項を遵守してください。
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